OBEC VELKA PAKA W

C.j. 556/2023 Vo Velkej Pake diia 06.11.2023

Obec Velka Paka podl'a ustanovenia §5 zdkona &. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme, v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie:

Vol'né pracovné miesto - Giétovnik/tiétovniéka, ekondm/ekonémka obce

Miesto prace: Obecny Urad Velka Paka

Druh pracovného pomeru: plny tivizok

Termin nastupu: 01.01.2024 na dobu 1 rok, do 31.12.2024, rozsah 37,5 hod. tyZdenne

Mzdové podmienky:

Podla zékona €. 553/2003 Z. z o odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

V pripade priznanej dih3ej praxe uchadzaca, bude vy$ka mzdového ohodnotenia vy$sia, a to podta uvedenej
zakladnej stupnice platovych tarif. Okrem toho moZe byt zamestnancovi podra kvality odvedenej prace priznany aj
osobny priplatok, resp. mimoriadna odmena.

Népli prace, pravomoci a zodpovednosti:

e zabezpeCenie vedenia podvojného Uétovnictva v stlade s platnou legislativou,

* vypracovanie v spolupraci s organizaciami obce navrhu viacro&ného rozpoétu obce na nasledujuce tri
roky v Eleneni na bezZny rozpocet, kapitélovy rozpodet a finan&né operacie,

e priebeZné sledovanie pinenia rozpoétu, vypracovanie navrhu rozpo&tovych opatreni, dodrziavanie
rozpo&tovych pravidiel,

e zabezpedenie agendy dotacii z rozpo&tu obce - priprava zmliv o poskytovani dotacii z rozpoétu obce
a kontrola ich &erpania, zabezpecenie ich ztétovania,

¢ spracovanie Stvrtrocnej a rognej G€tovnej zavierky obce a konsolidovanej uétovnej zavierky a ich
predkladanie do centralneho IS Ministerstva financii SR,

e zostavovanie poznamok, formuldra vzajomnych vztahov,

e vypracovanie zavereéného Uétu obce,

» zabezpedenie vEasného poskytovania prostriedkov $tatneho rozpodtu na &innost Materskej $koly,
Zakladnej 8koly, a pod. a kontroluje ich vyuZitie,

 finanéné zictovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu $tatnej spravy zo §tatneho rozpottu,

e evidencia doSlych faktur, preskimava ich vecnu sprévnost a vykondva opatrenia na ich véasnu

e (hradu a zabezpetuje povinné zverejfiovanie faktur na webovom sidle obce,

e evidencia odberatelskych faktur, preskiimava ich vecnu spravnost a sleduje ich tihradu,

e U&tovanie pokladniénych dokladov,

¢ vystavovanie objednavok,
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e vedenie, evidencia a Gétovanie majetku obce,

¢ sledovanie pohybu majetku, zaradenie, pridelenie inventarneho &isla, vyradenie majetku z evidencie,
odpisovanie majetku,

e mzdy - Uétovanie predpisov miezd, Ghrad,

e vypracovavanie a evidovanie internych dokladov,

e komunikécia s auditorom, priprava podkladov pre overenie UZ auditorom,

e vypracovanie dafiového priznania,

e zabezpeCovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom Internet - bankingu, kontrola bankovych
vypisov,

e na Useku volieb vykon finan&ného vyu&tovania volieb,

e spracovanie Statistickych a inych vykazov na zaklade zakona a poZiadaviek &tatnych organov
a arganizAcii,

e predmetné zi&tovania — cestna doprava, stavebny poriadok, Zivotné prostredie, a pod.

e monitorovaci systém energetickej efektivnosti,

e vykonavanie kontroly Uhrad zavizkov obce,

e zabezpecenie evidencie a vymahanie pohladavok obce,

e pripravovanie zmliv o dlhodobom prenajme majetku obce,

e pripravovanie podkladov na vykonavanie inventarizacie,

¢ spracovanie a predkladanie dafiového priznania k dani z prijmu pravnickych oséb za obec,

e spracovanie konsolidovanej vyro&nej spravy obce,

e zverejiiovanie zmldv, faktdr a objednavok,

¢ plni povinnosti zriadovatela v komunikécii s Okresnym tradom Zilina odbor $kolstva,

e vypracovanie navrhov dodatkov k VZN, ktorych obsahom st poplatky v $kolach a v $kolskych
zariadeniach

e zUCastriuje sa na Skoleni organizovanych pre samospravu v oblasti vyplyvajlcej z jej pracovnej napline,

e najomné byty — vypracovanie zmliv o n&jme bytu, vypracovanie zmliv o opakovanom najme bytu,
dohoda o ukon&eni najmu, evidencia ndjomného, predpisy najmov, roéné vyaétovanie,
uctovanie platieb najomného analyticky podra jednotlivych bytov, predpisy najomného, prispevku do
fondu prevadzky, Gdrzby a oprav, zaloh na vodné, Uétovanie platieb, kontrola zostatkov jednotlivych
analytickych uétov,

e Uctovanie fondu, prevadzky, udrZby a oprav - tvorba, &erpanie, zistovanie zostatku, sledovanie v ramci
rozpoctu obce,

e Uctovanie financnych zabezpek - prijem, pouZitie, sledovanie v ramci rozpod&tu obce

¢ sledovanie nedoplatkov na ndjomnom a ich vymahanie, vystavovanie upomienok, vygislovanie
poplatkov z omeskania platieb na najomnom,

¢ plnenie dalich uloh podfa potrieb obce a zadania nadriadeného — matrika, REGOB

Informacie o vyberovom konani

Na pracovny pohovor budu pozvani uchédzagi, ktori zodpovedaju uvedenym poZiadavkam.
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Termin predloZenia prihlaSok do vyberového konania: 30.11.2023
Poziadavky na zamestnanca:

Pozicii vyhovujli uchadzaci so vzdelanim
stredo8kolské s maturitou

vysokoskolskeé I. stupria

vysoko8kolské Il. stupria

Vzdelanie v odbore

ekonomické vzdelanie

Ostatné znalosti

Microsoft Office — pokrogily, WORD, DCOM, KEO ...
Pocet rokov praxe

minimalne 3 roky vo verejnej sprave

PoZadované doklady:
o Ziadost o prijatie do zamestnania,
¢ profesijny Zivotopis,
e doklady o ukontenom vzdelani

e suhlas so spracovanim osobnych tdajov

Adresa:

Obec Velka Paka, Velka Paka ¢. 189, 93051

www.velkapaka.sk

Kontakt:

Kontaktna osoba: Mgr. Ivan Sefian
Tel.: 0911 323 323

E-mail: starosta@velkapaka.sk

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s poZadovanymi dokladmi dorugte do 30.11.2023, na emailovi
adresu: starosta@velkapaka.sk; alebo na adresu: Obec Velka Paka, Velka Paka 189, 93051.

Na obalku uvedte: ,Ziadost o prijatie do zamestnania — neotvarat™

Mgr. lvan Sefian v.r.
Starosta obce
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